CONSIGLI UTILI PER IL RITIRO DEI FASCICOLI
DI PARTE:

A supporto dell’ordine di servizio 55/11 (affisso allo sportello 5 — ritiro fascicoli di parte) si
elencano, di seguito, pochi consigli pratici che possono facilitare il reperimento dei fascicoli di
parte:

1. PRESENTARSI ALLO SPORTELLO SEMPRE MUNITI DELL’AVVISO
TELEMATICO inviato dalla cancelleria in seguito all’archiviazione del fascicolo. Sullo stesso
sono riportati il NUMERO DI R.G. ¢ la DATA DELL’ARCHIVIAZIONE indispensabili per il
ritiro dei fascicoli di parte e delle convalide di sfratto.

2. OGNI GIORNO VERRA’ AFFISSO ALLO SPORTELLO 5 UN ELENCO dal quale si
potra capire quali sono i FASCICOLI DISPONIBILI PER IL RITIRO. Consultando questo
elenco eviterete inutili attese allo sportello.

3. Si ricorda che I FASCICOLI di parte SI POSSONO RITIRARE allo sportello 5 ENTRO 3
SETTIMANE DALL’ARCHIVIAZIONE del fascicolo d’ufficio (ARCHIVIAZIONE NON
SIGNIFICA DATA DI DECISIONE DELLA CAUSA).

DECORSO TALE TERMINE I FASCICOLI DI PARTE VERRANNO INVIATI PRESSO IL
LOCALE-DEPOSITO DELLE VALLETTE adiacente alla casa circondariale Lo Russo -
Cotugno (ordine di servizio 55/11).

Al fine di evitare inutili viaggi a vuoto in Corso Regina Margherita 540, VERRA’
CONSERVATO PRESSO LO SPORTELLO 5 UNA COPIA DELL’ELENCO FASCICOLI
AL LOCALE-DEPOSITO VALLETTE dal quale si potra ricavare se il fascicolo ¢ gia stato
ritirato 0 no e se ¢ pervenuto in Archivio, naturalmente sara sempre indispensabile 1’avviso
telematico di comunicazione di archiviazione del fascicolo o, in subordine, il numero di Ruolo
Generale dello stesso.

4. Infine si ricorda che prima si ritirano i fascicoli di parte e meno sara problematico trovarli a

distanza di mesi se non addirittura di anni come € spesso capitato in passato (un esempio per tutti ¢
quello del ritiro il giorno in cui scadono i termini per la presentazione dell’ Appello).

Indicazioni utili per raggiungere Corso Regina Margherita 540:

percorrere Via Pianezza e prima di imboccare il cavalcavia che porta in direzione Collegno —
Pianezza prendere la stradina che c¢’é sul lato destro del cavalcavia, dopodiché girare alla prima a
destra e mantenersi sempre a destra per poter accedere al civico di Corso Regina Margherita 540.
Entrati nel cortile della struttura, girare a sinistra, percorrere la piccola discesa e fermarsi nel cortile
ove ¢ ubicato il locale-deposito.

Si ricorda che il ritiro presso il locale-deposito di Corso Regina Margherita 540 potra essere
effettuato esclusivamente nel giorno di lunedi dalle ore 10.30 alle ore 12.30.

Grazie per la collaborazione



